邀请外国人来华申请
	事项名称
	邀请外国人来华

	设定依据
	 
《外国人来华签证邀请函管理办法实施细则》

	申请条件
	1 咸宁市内单位或个人
2 属地管理原则

	办理材料
	   
单位邀请
1. 申请函
内容包括：邀请单位基本情况简介、被邀请人职务及单位名称、邀请来华事由、来华时间、停留天数等，申请函由负责人签发，有文号，盖单位公章。
2. 邀请单位的资质证明
包括：加盖公章的组织机构代码证或营业执照副本复印件、纳税记录等。
3. 相关情况说明以及与受邀方的业务关系证明
包括：往来文件、信函、邮件记录以及近期相关经营活动证明（如进出口单据、完税证明、购销合同、海关出口提单）。
4. 要求邀请主体出具保证书
说明其与受邀人的关系，并担保受邀人在华期间产生的所有费用得到有效保证，将敦促、监督受邀人遵守中国法律法规并按时离境。法人代表签名并加盖公章。
5. 邀请单位出具的系统外邀请函
6. 护照身份页复印件，如有来华记录提供签证记录复印件
7. 在华日程
8. 其他材料
 
 
个人邀请
指为探亲、结婚、遗产继承等私人事务邀请来华
1. 申请函
A4纸打印的内容包括：邀请人与被邀请人关系、邀请来华事由、来华时间、停留天数等，申请人签字。
2. 身份证或户口簿、护照原件、复印件等（原件比对后留存复印件）。
3. 邀请主体与受邀人关系证明
如结婚证、出生证、亲属关系证明或亲属关系公证书和近期往来证明（如信函、邮件记录）等。
4.要求邀请主体出具保证书
说明其与受邀人的关系，并担保受邀人在华期间产生的所有费用得到有效保证，将敦促、监督受邀人遵守中国法律法规并按时离境。邀请人签字。
5. 邀请人出具的系统外邀请函
6.护照身份页复印件，如有来华记录提供签证记录复印件
7.在华日程
8.其他材料
 

	办理期限
	    自受理后起5个工作日

	办理时间
	每周一至周五，08:00-17:30

	收费标准
	  不收费

	办理地点
	咸宁市人民政府外事办公室(地点：咸宁市咸安区双鹤路18号市行政服务中心536室)
联系电话：0715-8126225。


